关于《行政执法证》换发、申领相关工作的通知
各有关科室（站）、局属各单位：
根据市政府法制办《关于“两证”换发工作的通知》（常法办发[2012]4号）精神，现就《行政执法证》换发、申领相关工作通知如下：
一、请各有关单位认真核对《行政执法证》换发、申领新证人员名单（名单附后），5月18日前将核对情况反馈至水政水资源科，逾期未反馈情况的视为认同。
二、核对名单后，请准确填写相关表格电子档并提交。
三、换发、申领“行政执法证”的人员，5月21日前交2张一寸红底彩色近照。
四、现已不在执法岗位或即将离开执法岗位的持证人员，其所在原单位须将其执法证收回，与换证人员原证一起交水政水资源科。
五、其他未尽事宜另行通知。
附：⊙市政府法制办《关于印发全市第四轮行政执法培训和“两证”换发工作实施方案的通知》（常法办发[2012]4号）
⊙市水利局“两证”换发、申领人员名单
                 水政资源科
2012年5月17日
关于印发全市第四轮行政执法培训和“两证”换发工作

实施方案的通知
各区县（市）人民政府法制办公室、市直各有关行政执法单位：
为了促进“法治常德”建设，提高全市行政执法人员的素质和水平。根据省人民政府法制办
公室《关于开展第四轮行政执法培训和“两证”换发工作的通知》（湘政法发〔2012〕21号）要求，结合我市工作实际，决定从2012年4月份开始，启动全市第四轮行政执法培训和行政执法证、行政执法监督证（以下简称“两证”）换发工作。现将实施方案通知如下：
一、培训方式和内容。
1、培训方式：市直持“两证”的行政执法部门的培训工作由我办监督协调科会同各行
政执法单位法制机构根据各单位的具体情况，在坚持基本培训体制和保证培训质量的前提下，确定培训时间和地点，集中授课。行政执法人员较少的单位，由我办统一安排培训。
区县（市）及乡镇持“两证”人员的培训、考试、发证、建档工作，由各区县（市）人
民政府法制办根据本地的工作实际负责组织落实，并按省政府法制办的规定，统一在2012年10底前完成。
2、培训内容：（1）省政府法制办编辑出版的《湖南省依法行政工作手册》中规范政府和行政机关共同行为的法律规范。（2）各行政执法单位执行的专门法律、法规和规章。
二、培训对象。
全市范围内，持省人民政府统一印制的“两证”的所有行政机关、法律法规授权组织、受委托的组织中，在职并在行政执法岗位或行政执法监督岗位的人员以及即将从事行政执法和行政执法监督工作的人员。
非行政执法岗位或行政执法监督岗位的人员以及单位聘请的临时工、合同工，不得申领“两证。”
三、考试。
按照省政府法制办明确的“用什么、学什么、考什么”原则，培训结束后，从省政府法制办建立的综合法律知识考试题库中，随机抽取一套试卷进行考试。专业法律知识的考试试卷，由各单位自行确定。
凡考试不及格的，待培训工作结束后，由我办统一安排一次复试，复试仍不及格的，不予换发、颁发行政执法证或行政执法监督证。
四、市直“两证”换发、颁发工作。
1、各单位法制机构应组织对本单位现有持“两证”人员情况进行统计汇总，在行政执法岗位并将继续从事行政执法工作的，填写《2012年换发行政执法证人员申报表》（附件1）；                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              在行政执法监督岗位并将继续从事行政执法监督工作的，填写《2012年换发行政执法监督证人员申报表》（附件2）；不在行政执法岗位和行政执法监督岗位的，填写《2012年注销行政执法证、行政执法监督证人员申报表》（附件3）。
2、申领“两证”的，分别填写《行政执法人员资格审批表》（附件4）、《湖南省行政执法证申领登记表》（附件5）、《行政执法监督人员资格审批表》（附件6）、《湖南省行政执法监督证申领登记表》（附件7）。以上表格，各单位均应用Ａ4号文件纸复制并打印后，连同电子文本按一式一份分类报送我办监督协调科。
3、换发“两证”的，提供一张本人一寸红底彩照；申领行政执法证的，除在行政执法证申领登记表上粘贴本人一寸红底彩照外，另提供一张本人一寸红底彩照；申领行政执法监督证的，交一式两份行政执法监督证申领登记表，除表上粘贴本人一寸红底彩照外，另提供一张本人一寸红底彩照。
五、收费标准。
按财政、物价部门批准的收费标准收取培训、换（发）“两证”工本费、资料费。
六、工作要求。
1、省、市人民政府己将此次培训工作纳入2012年度绩效评估和依法行政考核的重要内容，各级各单位应高度重视，切实加强领导，要明确专门班子，精心组织，制定切实可行的培训计划，合理安排时间和经费，保证此项工作顺利进行。
2、市直有关对行政执法活动进行了委托的行政执法部门，应按规定签定«《行政执法委托书》并报我办备案后,方可进入换（发）证程序。
3、各区县（市）政府法制办可参照本方案并根据本地实际制定具体实施方案。
4、在我市的省垂直管理部门中，持“两证”的人员，需要在本市参加培训、换发“两证”的，应当由其上级部门向省人民政府法制办提出，经省人民政府法制办同意后，可以委托我办办理。
5、“两证”换发工作结束后，各单位应建立“两证”电子档案，实行规范管理。
附件1-7
              二○一二年三月三十日
附件1

2012年换发行政执法证人员申报表

	申报单位：                                          法定代表人签名：

	申报时间：                                          单  位  公  章：

	序号
	姓名
	职务
	工作岗位
	考试成绩
	原执法证号码
	现执法证号码
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附件2
2012年换发行政执法监督证人员申报表

	申报单位：                                          法定代表人签名：

	申报时间：                                          单  位  公  章：

	序号
	姓名
	职务
	考试成绩
	原监督证号码
	现监督证号码

	
	
	
	综合
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附件3
2012年注销行政执法证、监督证人员申报表

	申报单位：                                          法定代表人签名：

	申报时间：                                          单  位  公  章：

	序号
	姓名
	执法证、监督证号码
	注销证件原因

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


附件4
行政执法人员资格审批表
	申报

总数
	
	申报

单位

法人
签名及单位公章
	年   月   日
	本级

政府

法制

办经办人意见
	年   月   日
	法制办

监督协调科负责人意见
	年  月  日
	本级政府法制办领导意见
	年  月  日

	批准

总数
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	姓名
	性别
	年龄
	工作单位
	职务
	执法类型及地域
	培训成绩
	证件编号

	
	
	
	
	
	类型
	地域
	综合
	专业
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：
1、此表用于申领执法证单位的法制机构汇总申领执法证人员，随行政执法证申领登记表与培训合格证书一起，报本级政府法制办审查。
2、此表可以自行复制。

附件5
湖南省行政执法证申领登记表
填表时间：     年   月   日

	姓    名
	
	年    龄
	
	照片

（小二寸红底）

	性    别
	
	政治面貌
	
	

	文化程度
	
	职    务
	
	

	工作单位
	
	执法类别
	
	

	工作时间
	
	执法范围
	

	参加培训
考试情况
	专业法律
知识培训
	培训机关
	培训时间
	考试成绩

	
	
	
	
	

	
	综合法律
知识培训
	培训机关
	培训时间
	考试成绩

	
	
	
	
	

	行政执法单位意见
	               （盖章）
            年    月    日
	本级政府法制办审核意见
	               （盖章）
            年    月    日


填写说明：
1、 交付本表时，需提供两张正面小二寸免冠彩色照片，贴于照片栏内。
2、 此表可自行复制，一份留申领人员所在执法部门法制机构，一份交本级政府法制办审查。

附件6
行政执法监督人员资格审批表
	申报
人数
	
	申报

单位

领导

签字盖章
	年   月   日
	本级

政府

法制

办意见
	年   月   日
	省法制办监督协调处意见
	年  月  日
	省法制办领导意见
	年  月  日

	批准
人数
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	序号
	姓  名
	性别
	年龄
	工作单位
	职  务
	执法类型及地域
	证件编号

	
	
	
	
	
	
	类型
	地域
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件7
湖南省行政执法监督证申领登记表
填表时间：     年   月   日

	姓    名
	
	年    龄
	
	照

片

	性    别
	
	政治面貌
	
	

	文化程度
	
	职    务
	
	

	工作单位
	
	监督范围
	
	

	参加培训
考试情况
	培训机关
	培训时间
	考试成绩

	
	
	
	基  础
	专  业

	
	
	
	
	

	单
位
意
见
	               （盖章）
            年    月    日
	本级政府法制办审查意见
	               （盖章）
            年    月    日


填写说明：
1、 姓名、年龄、性别、政治面貌、文化程度、职务、工作单位等由申报单位法制机构填写，其它由本级政府法制办填写。
2、 本表填写完毕后，连同《行政执法监督人员资格审批表》一并报送。
市水利局“两证”换发、申领人员名单
	姓  名
	现任职务
	单    位
	换证或新办证
	证件号码

	陈安生
	局  长
	机  关
	换证（监督证）
	　

	姜政安
	副局长
	　
	新办（监督证）
	　

	呙滨辰
	副局长
	　
	换证（监督证）
	　

	王孝奇
	副局长
	　
	新办（监督证）
	　

	李传军
	防汛办主任
	　
	新办（监督证）
	　

	佘高甲
	防汛办书记
	防汛办
	新办（监督证）
	　

	刘志球
	总工程师
	　
	新  办
	　

	万国卿
	副科长
	　
	新  办
	　

	胡立志
	科  长
	水政水资源科
	换  证
	　

	刘云培
	主任科员
	　
	换  证
	　

	周建华
	主任科员
	　
	换  证
	09001300004

	田  耕
	
	　
	新  办
	　

	张  磊
	
	　
	换  证
	　

	万  君
	
	　
	换  证
	　

	覃业坤
	科  长
	城防科
	换  证
	　

	戴学忠
	副科长
	　
	新  办
	　

	龚智勇
	主  任
	行政许可办
	换  证
	　

	陈连章
	副科长
	　
	换  证
	　

	高启国
	主任科员
	　
	换  证
	　

	李永忠
	支队长
	水政支队
	换  证
	09001300005

	杨兴梅
	副支队长
	　
	换  证
	09001300006

	杨东平
	副支队长
	　
	换  证
	09001300029

	杨金林
	副科长
	　
	换  证
	09001300021

	易尚纬
	
	　
	新  办
	　

	李清华
	站  长
	湖区站
	换  证
	　

	胡良发
	主任科员
	　
	换  证
	　

	傅功年
	站  长
	山区站
	换  证
	　

	刘凤奇
	　
	　
	换  证
	　

	胡  宏
	
	　
	新  办
	　

	毛业品
	站  长
	机电站
	换  证
	　

	彭博文
	副站长
	　
	新  办
	　

	马昌地
	副主任科员
	　
	新  办
	　

	蹇尚文
	科  长
	供水站
	换  证
	　

	周志文
	副科长
	　
	换  证
	　

	朱青云
	站  长
	水土保持站
	新  办
	　

	刘介勋
	主  任
	　
	换  证
	09001300046

	雷  勇
	
	　
	新  办
	　

	贺  勇
	
	　
	新  办
	　

	王伟靖
	站  长
	质量监督站
	换  证
	　

	滕纯飞
	副站长
	　
	换  证
	　

	张末先
	副站长
	　
	新  办
	　

	刘清华
	科  长
	江北城防处
	换  证
	　

	刘小静
	科  长
	　
	换  证
	　

	周金辉
	副主任
	　
	换  证
	　

	杨开芳
	副主任
	　
	换  证
	　

	田国辉
	副科长
	　
	换  证
	　

	周利兵
	
	　
	换  证
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